® LAB
POINT

LabPoint laboratori medici SA, un gruppo svizzero, offre nelle sue sedi di Avenches, Basilea, Berna,
Friburgo, Ginevra, Lugano, Montreux e Zurigo un know-how unico nel campo della medicina di
laboratorio.

Per il nostro laboratorio di Lugano, cerchiamo un/a:

Segretario/a medico/a o assistente medico/a (M/F) al 100%

La tua missione :

Garantire un’accoglienza professionale e cordiale di pazienti e partner, assicurare la qualita e I'affidabilita
del supporto amministrativo e logistico delle analisi mediche e contribuire attivamente al buon
funzionamento del laboratorio con una gestione rigorosa, polivalente e collaborativa, nel rispetto degli
standard di qualita ed etica di LabPoint Laboratori Medici SA.

Le tue responsabilita :

e Gestire la reception telefonica

e Accogliere pazienti, subappaltatori e visitatori

e Verificare i dossier dei pazienti ed effettuare gli aggiornamenti necessari

e Inserire i dati amministrativi nel sistema informatico del laboratorio

e Smistare le provette e inviarle ai diversi laboratori (circa il 40% dell’attivita)

Gli orari sono alternati tra giornata e sera.

Cosa ti distingue :

e |n possesso di un diploma di assistente medico/a, con diversi anni di esperienza come segretario/a o
assistente medico/a, preferibilmente in laboratorio

e Ottima padronanza orale e scritta dell’italiano, buona padronanza del francese e/o del tedesco.

e Persona motivata, dinamica e precisa, con una grande capacita di adattamento e in grado di gestire
situazioni di stress

e Polivalente, autonoma e a proprio agio nel lavoro di squadra

Cosa ti attende :

e Un ambiente di lavoro basato sulla fiducia, all’interno di un team multilingue e aperto

e Una sede moderna dotata delle pili recenti tecnologie d’avanguardia

e Un ambiente di lavoro dinamico con spirito start-up e la solidita di un gruppo nazionale riconosciuto
e Opportunita di sviluppo professionale grazie a corsi di formazione continua adattati alle tue esigenze

Data d’inizio : da convenire

Non esitare a contattarci all'indirizzo rh@mylabpoint.ch per ottenere maggiori informazioni o per inviarci
la tua candidatura completa, comprensiva di lettera di motivazione, CV, diplomi e certificati di lavoro.



